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BEVEZETES

.Engem ne emeljen a magasba senki,
Ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovik!
Guggoljon ide mellém,
Ki nem csak hallani, de érteni is akar,
Hogy kozel legyen a szivdobogdsunk."

/Birtalan Ferenc: Mig megnévok/

A vezetd vdltds mindig vdltozdst hoz egy intézmény életébe. Koszonom a pozitiv
fogadtatdst, 6rom szdmomra az egyiitt dolgozds.

Nagy 6rom szdmunkra, hogy a 2023/2024-es nevelési évet teljes pedagdgus
létszdmmal, az dllami normativa dltal meghatdrozott személyi feltétellel inditjuk
el.

Biiszkék vagyunk intézményiinkre és egyiitt toreksziink folyamatosan otthonossd,
meghitté tenni a belsé és kiils§ ksrnyezetiinket egyardnt. Hagyomdnyainkat
dpoljuk.

Célom az intézmény hatékony és torvényes miikodtetése, mely egyardnt megfelel
a tdrsadalmi elvdrdsoknak, helyi sajdtossdgoknak, fenntartéi és partneri
igényeknek.

Szdmitunk a Fenntarté, a Kedves Sziilsk és a Sziilsi Szervezet tdmogaté
jelenlétére, segitségére és vdrjuk a teljes nevelési évben az épits otleteiket,
Javaslataikat, észrevételeiket!

Vérgesztes, 2023.09.15. ( P (0 l
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A MUNKATERV JOGSZABALYI HATTERE
Vonatkozd jogszabdlyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (Nkt.)

2023 évi LII. torvény a pedagdgusok ij életpdlydjdrsdl

326/2013. (VIII.30) Kormdnyrendelet a pedagdgusok elémeneteli
rendszerérél és a kozalkalmazottak jogdlldsdrdl szélé 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtdsdrél-2023.12.31-
ig!

401/2023. (VIII.30) kormdnyrendelet a pedagégusokiij életpdlydjdrdl szé1s
2023. évi LII. torvény végrhajtdsdrél-2024.01.01 - t5l!

402/2023 (VIII.30)kormdnyrendelet a pedagégusok dj életpdlydjdrdl sz4lo
torvény  szerinti felzdrkézé és kedvezményezett telepiilések listdja
valamint egyes kéozneveléssel 6sszefiiggd kormdnyrendeletek médositdsdrdl
403/2023 (VIIL.30) kormdnyrendelet egyes kozneveléssel osszefiiggs
kormdnyrendeletek médositdsdrdl

229/2012. (VIII. 28.) Korm.rendelet a nemzeti koznevelésrél szé16 torvény
végrehajtdsardl

Az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdrdl szélé 363/2012. (XII. 17.)
Korm. rendelet modositdsdrél szélé 137/2018. (VII. 25.) Korm. rendelet
20/2012. (VIII. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
mikadésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatdrdl

A nemzetiség dvodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiség iskolai
oktatdsdnak irdnyelve kiaddsdrél

A Sajdtos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a
Sajdtos nevelési igényli tanulék iskolai oktatdsdnak irdnyelve kiaddsdrdl
2013. évi CCXLV. torvény egyes torvényeknek a gyermekek védelme
érdekében torténg médositdsdrdl

26/2013. (III. 29.) EMMI rendelet egyes gyermekvédelmi tdrgyl miniszteri
rendeleteknek a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsok egyszer(isitésével
0sszefliggé modositdsardl

15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgdlati intézmények
miikodésérs|

A munkaterv készitésénél figyelembe vett egyéb dokumentumok:

%+ Pedagdgiai Program

% Vezetdi Program

% A Vdrgesztesi Német Nemzetiségi Ovoda miksdését szabdlyozé
torvények, kormdnyrendeletek, dokumentumok.

# Vdrgesztes Kozség Onkormdnyzat Képvise vonatkozé onkormdnyzati
rendeletei

# Orszdgos tanfeliigyeleti, Onértékelési kézikonyv évoddk szdmdra

------

<« Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez
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HELYZETELEMZES

A NEVELEST EV VALTOZASAI

- 2023 julius 15-t6l elfogadtdk a kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt 2023
évi LII. torvény a pedagdgusok dj életpdlydjdrdl.

* Az dj jogviszony 2024. janudr 1-t8l lép hatdlyba.

+ 2023. szeptember 15-ig: Minden kéznevelésben foglalkoztatottat széban és
irdsban is tdjékoztatni kell a jogviszony vdltozdsrdl és ennek megfeleléen (Piétv.
157.5 (3) bekezdés felsorolja a tdjékoztatd tartalmi elemeit): illetmény,
kinevezés, munkaszerzédés modositdsdrdl, stb.
© 2023. szeptember 15-ig: A 2024. évi kotelezé Pedagégus II. eljdrdsba
Jjelentkezett pedagdgus nyilatkozhat, hogy a 2024. évi Pedagdgus II. eljdrdsban
részt kivdn venni. Nyilatkozat hidnydban az eljdrdsbdl torlésre keriill
- 2023 szeptember 15-29. kozott: a pedagogusnak lemonddsi lehetésége van. Ezt
irdsban nyilatkozat formdjdban kell megtennie, mely nem visszavonhatd!

Kéznevelési foglalkoztatotti jogviszony:

* Pedagogusokra

- Pedagdgiai munkdt kozvetlen segité munkatdrsakra (Pdétv. 3.§ 25. pont, 158.8 (1)
a) pont: pl. dajka, pedagdgiai asszisztens, rendszergazda).

* Az Ugyviteli, takaritd, stb. (ldsd Piétv. 158.8 (1) b) pont szerinti) munkakorok
esetében a munka torvénykényve lesz az irdnyadd!

* Csak a gyakornoki vizsga a kotelezé a pedagégus életpdlya keretein beliil!

* A Pedagdgus II. fokozat onkéntes jelentkezésen alapul!

2023. szeptember 21. napjdn megtartott nyité nevelési értekezleten
neveldtestiletiink meghatdrozta a 2023/2024. nevelési év fé feladatait és
2023.09.27-én elfogadta a vezetsi munkatervet.

Intézményiinkbe 15 kisgyermek jdr, 1 vegyes életkori csoportba: 6 fili és 9 ldny.
Tankoteleskord 4 kisgyermek.

Személyi feltételek adottak. A tdrgyi feltételek osszesitése folyamatban van
leltdrozdssal egybekotve.
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1.ALTALANOS ADATOK AZ INTEZMENYROL

OVODA MEGNEVEZESE

Vargesztesi Német Nemzetiségi

Ovoda

FENNTARTO

Vérgesztes Kézség Onkormdnyzata

OVODA CIME

2824 Vérgesztes, Arany Jdnos
u55/b.

OVODA TELEFONSZAMA

06-34-493-821
06-20-289-9898

OVODA EMAIL CIME

vargesztes.kindergarten@gmail.com

IGAZGATO HI

VEDONG PE

LOGOPEDUS ME

OVODAI CSOPORT ADATAI (szeptember 1. dllapot szerint)
Vegyes-osztatlan CSOPORT 15 fo
FELVEHETG MAXIMALIS GYERMEKLETSZAM AZ 25 f6
ALAPITO OKIRAT SZERINT

BEILLESZKEDESI, TANULASI, MAGATARTASI 0 f6
NEHEZSEGGEL KUZD

SAJATOS NEVELESI IGENYU 0fé
LOGOPEDIAI + FEJLESZTG FOGLALKOZASOKON 3 f6+0 f§
RESZT VEVO GYERMEKEK SZAMA

KATOLIKUS HITTANON RESZTVEVGO GYERMEKEK 4 6
SZAMA

NEMZETISEGI TANC 8 f6 (kozépsé és nagycsoport)
GYOGY TESTNEVELES FOG6LALKOZASOKON 0fé
RESZTVEVO GYERMEKEK SZAMA

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 2 f6
OVODAPEDAGOGUSOK ENGEDELYEZETT 2 f6
LETSZAMA

DAJKAK SZAMA 16
BEIRATOTT GYERMEKEK SZAMA (IX.01) 15 f6

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI 7-16.30
NYITVATRATASI I1DO

NAPI NYITVATARTASI IDO 9,5 éra

Az évoda belsé kommunikdcids rendszere %
.Informadciés fiizet” aktudlisan
Pedagégiai-szakmai koordindciés megbeszélések | keddenként 12.30-13.30
szervezése aktudlisan

Technikai dolgozok koordindciés megbeszélésének
szervezésének ideje

havonta egyszer hétfén 10-11,
aktudlisan




Vérgesztesi Német Nemzetiségi Ovoda OM 202282
W

IKT  eszkozokon-  Drive, Facebook, Zoom | rendszeresen, aktudlisan
alkalmazads

2. HUMAN ERGFORRAS

NEVEK MUNKAKOR ES BEOSZTAS | MEGBIZASAT
igazgaté igazgatd, német nemzetiségi | munkaiigyi, gazddlkoddsi,
ovodapedagdgus tanligy-igazgatdsi
feladatok
ovodapedagdgus Ujsdg felelés
ovodapedagégus
dajka dajka

3. PEDAGOGUSOK, ALKALMAZOTTAK KOTELEZO Es KOTOTT ORASZAMOK

i 40, kotelezé 12

igazgato
ovodapedagégus 40, kotott 32
dajka 40

4. HELYETTESITESI REND (SZMSZ ALAPJAN)

igazgato igazgato, német nemzetiségi
ovodapedagdqus
ovodapedagégus dvodapedagdgus

Az igazgaté tdvollétében az SZMSZ alapjdn torténik a helyettesités. A helyettes
hatdskore az igazgaté helyettesitésekor - sajdt munkakori leirdsdban
meghatdrozott feladatok mellett - az azonnali intézkedést igényls dontések
meghozataldra, az ilyen jellegii feladatok végrehajtdsdra terjed ki.
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5. RIASZTASI REND

dajka igen, 4 db
Faluhdz,
ebédl feldl,
konyha,
egység kulcsa

ovodapedagdgus nem

igazgato igazgato 1db, iroda
fenntarté nem

ioliérmesfer

6. CSOPORTBEOSZTAS

ra

| LETSZAM | TiPUS EZO | DATKA NEVE
15 vérgry;sr ) 6vodapédagé 32+ ] dajka 40
gus
3 igazgaté | 12+30
7. MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND +-20 perc munkakézi sziinet
CSOPORT NEVE OVODAPEDAGOGUS | HETI HETFO KEDD SZERDA CcSUTORT | PENTEK
NEVE KOTELEZG (0’4
ORASZAM, )
6RAKEDyEZME
N MERTEKE,
JOGCIME,
KOTOTT
MUNKAIDO
dvodapedagdgus 32 7.00- 7.00- 10.00- 10.00- 10.30-
13.30 13.30 16.30 16.30 16.30
kéthetente 7.00-13.00
igazgaté 12 10.00- 10.00- 7.00- 7.00- 7.00-
16.30 16.30 13.30 13.30 13.00




Vargesztesi Német Nemzetiségi Ovoda

OM 202282

“

10.30-
16.30
DAJKA
dajka 40 7-15 7-15 7-15 7-15 7-15
helyettesités,
szabadsdgolds
esetén esetén 8.30-16.30 | 8.30- 8.30- 8.30- 8.30-16.30
16.30 16.30 16.30

Betegség vagy szabadsdgolds, iskolai sziinetek esetén aktudlis beosztds késziil. A hidnyzé dolgozé minden

esetben szl kollégandjének és az igazgaténak.

8. OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

Kotott munkaidd -kotelezé 6ra felhasznéldasa

OVODAN BELUL ELLATANDO FELADATOK

OVODAN KIVUL ELLATANDO FELADATOK

Ovodai programok, rendezvények  szervezése,
lebonyolitdsa (kulturdlis, nemzetiségi, stb. )

Falu rendezvényein valé részvétel, Nemzetiségi
rendezvény

Ovodai csoportszoba, 611628, folyosd, udvar diszitése a
témdknak és iinnepeknek megfelelsen

Felkésziilésaz iinnepekre, dvodai eldaddsokra

Felkésziilés az iinnepekre, 6vodai eldaddsokra

Sziildiértekezlet, fogadé 6ra, sziili kapcsolattartds

Csalddldtogatds (amennyiben sziikséges, pedagégusok
dontik el, nem kotelezd)

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések,
beszdmoldk, részvétel, lebonyolitds

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovdbbképzések
szervezése,lebonyolitdsa

Sziil6k szdmdra szervezett tdjékoztaték, programok,
rendezvények, napi kapcsolattartds a sziilé kkel

Sziilék szdmdra szervezett
rendezvények

tdjékoztatok,

Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések

Pdlydzatirds, pdlydzatfigyelés, pro jektmenedzselés

Pdlydzatirds, pdlydzatfigyelés, pro jektmenedzselés

Gyermekvédelmifeladatok elldtdsa, esetmegbeszélés

Gyermekvédelmi feladatok elldtdsa, esetmegbeszélés

Az intézmény partneri egyiittmiikadésével 6sszefiiggs
rogramok, kapcsolatdpolds, - épités

Az intézmény partneri egyiittmikodésével osszefiiggs
programok, kapcsolatdpolds, - épités

PR Marketing tevékenység

PR Marketing tevékenység

Az intézmény képviseletével jaré feladatok

Az intézmény képviseletével jaré feladatok

A pedagdgiai tevékenységekhez kapcsoléds iigyviteli
feladatok elldtdsa, adminisztrdcié, intézményi
dokumentumok készitése, vezetése

Intézményi dokumentumok készitése, dtdolgozdsa

A gyermekek fejl6désének nyomon kavetése, értékelése

Foglalkozdsok, tevékenységek elékészitése

Foglalkozdsok, tevékenységek elékészitése

Mentordlds, gyakorlatvezetés
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Teljesitményértékeléssel, pedagdgus életpdlya modellel
kapcsolatos feladatok, részvétel a team munkdban

0sszegzése,
kapcsolatos

kiértékelése,
modellel

Teljesitményértékelés
pedagdgus életpdlya
dokumentdciok készitése

Intézményiinnovdcid, pedagdgiai munka fejlesztése

Intézményiinnovdcio, pedagégiai munka fe jlesztése

Kornyezeti neveléssel, kornyezettudatos neveléssel
kapcsolatos feladatok elldtdsa

Kornyezeti neveléssel, kornyezettudatos neveléssel

kapcsolatos feladatok elldtdsa

Egészségneveléssel kapcsolatos feladatok elldtdsa

Foglalkozdsi eszkozok rendezése, nyilvdntartdsa,
karbantartdsa, leltdrozdssal és  selejtezéssel
kapcsolatos feladatok

Foglalkozdsieszkozok beszerzése, készitése

Egyéni vagy csoportos felzdrkéztatds, differencidlt
fejlesztés

Egyénivagy csoportos tehetséggondozds

Bemutatdk, nyilt napok, tovdbbképzések tartdsa, | Bemutatékon, nyilt napokon, tovdbbképzéseken
részvétel részvétel
Esetihelyettesitéselldtdsa
9. ESEMENYNAPTAR
Az iddpontvdltoztatds jogdt fenntartjuk!
09.04. Tanévnyité neveldtestiileti | pedagdgusok, igazgatd
értekezlet technikai dolgozék
Munkavédelmioktatds
09.06. Tanévnyitd sziil§i értekezlet minden sziil§ 6vodapedagdgusok,
09.08-ig 3 és 5 évesek beszédképességének | 2019.09.01- dvodapedagdgusok
felmérése 2020.08.31
2017.09.01-
2018.08.31.
sziiletett
gyermekek
3 évesek KOFA felmérése sziilék
09. 15-ig Szakvélemények bekiildése az | tanksteles korli | 6vodapedagdgusok
iskolaérettségivizsgdlathoz gyermekek sziilei
09.18-t6  minden | Nemzetiségi tdncok délutdn kozépsé és | tdnc pedagégus
hétfén nagycsoportos
gyermekek
09.20 Oszi betakaritds minden gyermek 6vodapedagdgusok
Csalamddé parti
09.26. Katolikus hittan minden kedden sziiléi  jelentkezés | igazgaté
7.30-8.00 alapjdn
09.29. Népmese Napja - az iskoldsokat | minden  gyermek, | 6vodapedagdgusok, taniték
meghivtuk mesélni iskolds gyerekek

AIIaToviInaja

. Tag (_)‘i"i

gyermekek dvodapedagdgusok
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11.06-9.

10.11. Betakaritds linnepe gyerekek és sziileik, | 6vodapedagdgusok
intézmény dolgozéi
10.15. Eves munkatery benyljtdsa a igazgato
fenntartonak
10.17. Kardcsonyi fotézds-Fékusz foté minden sziilé és | igazgaté
gyermek-
igényfelmérés
10.18. Gulliver tarsulat eldaddsa dvodds és iskolds | igazgatd
15 6ra gyermekek
10.15, Fejlédési naplé: év eleji 6vodapedagdgusok,
megfigyelések rogzitése
10.23. Oktdber 23. - Nemzetiiinnepiink minden gyerek és | 6vodapedagdgusok
dolgozé
10.27. Pizsi parti minden gyerek és | 6vodapedagdgusok
dolgozé
10.30-11.03. Iskolaiészisziinet minden sziilé és | igazgaté
gyermek

alkalmazottak

| alkalmazottak

Toklampas kidllitds minden gyermek és | 6vodapedagdgusok
sziilé
11.10. Mérton nap az 6voddban minden gyermek és | 6vodapedagdgusok
16.30 6ra dolgozé
11.25. szombat Szépkoriak koszontése kozépsé és | 6vodapedagégusok
nagycsoportos
gyerekek

11.27.
1 12.06,
12.21.
8.30 ératél

Nevelés nélkiilimunkanap 1.

Adventi linnepség az 6voddban

alkalmazottak
minden gyermek
minden gyermek és
sziilg

alkalmazottak

12.31-ig
folyamatosan
12.22-01.05.

Eves leltdr elkészitése

minden dolgozo

6vodapedagdgusok

igazgaté, dajka

Ovoda-iskoladtmenet igazgato
Konzultdcié a fejleszté pedagégussal, | fejleszts
logopédussal pedagdgus,
logopédus
01.16 Ovoda-iskoladtmenet Tankdteles  kort | igazgaté
15.30 6ra Rétegsziildi értekezlet a tankateles | sziildk, iskola | é6vodapedagdgus
koridgyermekek sziileinek képviseldi,
16.00 6ra Félév értékelé csoportos sziiléi | 6vodapedagégusok
értekezlet minden sziild
01.22 Hdzi tapasztalatcserék pdrcserével | minden pedagégus | igazgaté
01.25 Neveldtestiileti értekezlet minden dolgozé igazgaté
munkatdrsiértekezlet
02.13. Farsangi bal minden gyermek és | 6vodapedagégusok
15.30 ératél sziilé

10
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04.10.

Ovodabemutatdsa

sziilé

aj sziilék

02.10-02-28. Szabadsdgoldsi terv elkészitése dolgo zék igazgato

02.09. Ledolgozva dprilis 20-dn szombaton | minden alkalmazott
és sziilé

02.15. Sziilok értesitése a nydri zdrva | minden sziilé, | igazgaté

tartdsrél igényfelmérés

02.16. Nevelés nélkiili munkanap 2. alkalmazottak igazgato

03. Anydknapi fotézds gyerekek éssziileik- | igazgaté
igénylék

03.14. Madrcius 15-e - megemlékezés minden gyermek és | 6vodapedagégusok
dolgozo

03.27. Hisvét az intézményben minden gyermek ovodapedagdégusok

03.28-04.07. Iskolai tavaszisziinet minden gyermek és | igazgaté

igazgaté
SZSZ tagok

04.20. szombat

05.10.

Féld napja

Madarak és fdk napja
.Enekeljaz erdében”

minden dolgo zé

minden gyermek

minden dolgo zé

dvodapedagdgusok

délelétt

06.08. szombat

Falunap- Csengénap

minden gyermek

minden gyermek és

05.14, Sziilgiértekezlet minden sziilé 6vodapedagdgusok
05.30. Evzdrs, Nagycsoportosok | minden sziil6 és | minden dolgozé

16 6ra blcsiztatdsa gyermek

05.31. Gyereknap az 6voddban minden gyermek minden dolgozé

minden dolgozé

08.05-08.16/

2024.08.26.

évet zdré értekezletek

Nevelés nélkili munkanap 1.
2024/2025. nevelési év tanévnyité
értekezlete

11

minden dolgozé

dolgozo
2024.06.01. Nyadri szabadsdgoldsok kezdete minden igazgaté
dolgozo
2024.06.21-161 Iskolainydri sziinet minden gyermek és | igazgaté
augusztus 31-ig sziil6-igényfelmérés
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INTEZMENYI CELOK ES FELADATOK
1 Elsddleges cél
* Az eddigi gyakorlat tovdbbfejlesztése, értékmegorzés.
* A partneri elégedettség, elsdsorban a sziiléi elégedettség novelése.
" Az optimdlis személyi és tdrgyi feltételek biztositdsa a kisgyermekek szdmdra
személyiségiik kibontakoztatdsdhoz. Folyamatos hirdetés az dlldskeresé portdlon.
- Szervezetfejlesztés, csapatépités.
* A szervezet szakmai szinvonaldnak tovdbbi erdsitése.
* GDPR rendelet el6irdsainak megfelels intézményi szabdlyozds és miikodtetés.

2. Feladatok
» A pedagégusok elémeneteli rendszerének alapjdt képezé minésitési
rendszerhez kapcsolodé feladatok elldtdsa

Az igazgaté feleldssége a sziikséges szervezési, személyi és tdrgyi feltételek
biztositdsa.
Mindsité eljdrds a nevelési évben nem vdrhats.

» Tanfeliigyeleti ellenérzéshez kapcsolédé elékésziileti feladatok
Intézményiink intézményi tanfeliigyelete 2023/24. nevelési évben: nem
varhaté.

Igazgatéi  feladat a neveldtestilet  folyamatos  tdjékoztatdsa  az
intézményellenérzés vdrhaté menetrendjérél, aktudlis feladatokrdl.

» Az dvoddba jdrdsi kételezettség teljesitése és dokumentdldsa, a
Jogszabdlyban eldirtak teljesiilése; az intézmény Hdzirendjében
foglaltak szerinti mikédés.

Feladat a csoportokban a gyermekek hidnyzdsdnak nyomon kovetése, igazolt és
igazolatlan hidnyzdsok adminisztrdldsa, igazoldsok leflizése, a felvételi és
mulasztdsi naplé pontos vezetése.

Felelés: vodapedagégusok
Hatdridd: folyamatosan nevelési év végéig

» A jogszabdly vdltozdsokbél adédéan a helyi pedagégiai program
feliilvizsgdlata, annak médositdsa a sziikség szerinti kiegészitése az dj

nevelési tartalmakkal.

Felelds: nevelétestiilet
Hatdridé: 2024.augusztus 31-ig

12
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» Egyéb szabdlyzé dokumentumok (SZMSZ, Adatkezelési Szabdlyzat,
Sziiloi adatkezelési hozzdjdruldsok és egyéb adatvédelmi dokumentumok,
csoportnaplo) feliilvizsgdlata, médositdsa.

Felelds: igazgatd
Hatdridé: folyamatos 2024. augusztus 31-ig

» A nevelési év kiemelt keriileti feladata: Egészségfejlesztés és kiilsé
vilag tevékeny megismerése

Az dvodai nevelésben az egészségfejlesztésnek kulcskompetenciaként kell
megvaldsulnia.

A pedagdgiai programunk az egészségvédelemre, egészségfejlesztésére is épiil és
megjelenik a mindennapi életiink minden mozzanatdban. Kiemelt jelentéségii az
egészséges életmdd irdnti igény alakitdsa, a testi-lelki fejlédés elésegitése, az
egészségmegdrzés szokdsainak, az adekvdt és rendszeres életritmusnak,
megfeleld napirendnek a kialakitdsa.

Ebben az évben terveziink tavaszi-8szi egészségnapok keretében egészséges
ételek készitését, kistoldsdt, valamint fog prevenciés jdtékos foglalkozdsokat,
ahol a gyermekek megismerhetik a fog részeit, a helyes fogmosdst, illetve sz6 esik
az egészségvédelmérdl, az egészséges és egészséqgtelen ételekrsl is, tiszta vizrél.
A kiilsé vildg tevékeny megismertetésének alkalmai: szervezett kirdnduldsok,
csoportos séta az dvoda kornyékén, 8szi, tavaszi kerti munkdk az udvaron, stb.

3. SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK

13
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NEVELESI TERULET

SZAKMAI FEJLESZTES

Egészséges életmdd

Egészséges tdpldlkozds és higiénids  szokdsok
elmélyitése, lelki egészség, mozgds, relaxdlds -
meditdcid, hangfiirdd

Erzelminevelés, szocializdcié

Onkifejezés-tdrsas kapcsolatok-empdtids készség-
konfliktus kezelés

7

Ertelmifejlesztés,differencidlds

Korosztdlyonként megfeleld tanuldsi kérnyezet
biztositdsaa témdkhozilleszkedve

Tankdteles kortak differencidlt fejlesztése sziirés
alapjdn

Tehetséggondozds, hdtrdnycsokkentés

Fejleszté pedagégia

Egyiittmikodés a fejleszté  pedagégussal,
logopédussal

Jdték, udvari jatéktevékenységek

Az évodapedagdgus tudatos jelenlétea jatékban

Feltételteremtés, egyiittjatszds, 0sztonzé
magatartds, indirekt irdnyitds

Mozgdslehetéség feltételeinek megteremtése és
biztositdsaaz évoddbanés évodankiviil

Jdtszéudvar lehetdségeinek kihaszndldsa

Mivészetinevelés

Gyermeki szabad, kreativ alkoté tevékenység
feltételeinek biztositdsa jatékidében, nyelvi nevelési
feladatok megolddsa vizudlis nevelés sordn

Abrazoldsi technikdk frissitése, tanuldsa, tanitdsa
Kismozgds, finommo zgds koordindciés fe jlesztése
Tehetséggondozds a miivészetek eszkazeivel

Nemzetiségitdncok

Mozgds

Szabad mozgdslehetdségek biztositdsaa mo zgdsigény
kielégitésére  tornaszerek  segitségével a
tornateremben,udvaron, sportpdlydn

Napi irdnyitott mozgdslehetéségek biztositdsa
véltozatos médon a helyi lehetéségek figyelembe
vételével

Nyelvi nevelési feladatok a mozgds tevékenység sordn

Mo zgdskottaalkalmazdsa (eszkiozbeszerzés esetén)

14
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Mindennapos testmozgds

Kérnyezettudatossdg, kornyezetvédelem

Kornyezettudatos életmdd kialakitdsdhoz vezets
magatartds megalapozdsa

A kornyezet védelméhez, megdvdsdhoz kapcsoléds
szokdsok kialakitdsa az §voddban

Z51d Ovoda programhoz csatlakozds

Szelektiv hulladékgyiijtés, haszndlt elemgydijtése

Munka jellegiitevékenységek

Az élsarokban re jlé lehetéségek kiakndzdsa

Rendszeresség, kovetkezetesség a naposi munkdban,
ondllé munkdban

Cselekvé-felfedezé tanuldsszervezés

Parhuzamosan végezhetd dif ferencidlt
tevékenységek szervezése, tevékenységekben valé
tanulds megvaldsitdsa

Minden érzékszervet bevoné tapasztalatszerzés
lehetdségeinek biztositdsa

Felfedezés - kutatds - spontdn tapasztalatszerzés,
gyakorlati problémamegoldds feltételeinek
biztositdsa

Nyitott tanuldsszervezési médszerek alkalmazdsa a
kétnyelviiségben

Anyanyelvi nevelés, kommunikdcié

Gyermekek és felnéttek kétszemélyes jatékai

Képolvasds - beszéd - kommunikdciés készség
fejlesztése

Német nemzetiségi kétnyelvii nevelés és kultira
dpoldsa, tovdbbérokitése

Nemzetiségi tartalmak kozvetitésea jeles napokhoz-
innepekhez kapcsolédéan

Képeskonyvekben, ének - zene - tdncban rejls
lehetéségeka kétnyelvii dvoddban

Tudatosanyagvdlasztds a mdsodnyelv erésitésére

Tehetséggondozds

Az dtlag feletti specidlis képességekkel rendelkezé
gyermekek feltérképezése, foglalkoztatdsa heti
beosztdsban

Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel
kiizdd és sajdtos nevelésiigényii gyermekek segitése
szakemberek bevondsdval,egyéni odafigyeléssel

15
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Hdtrdnyos helyzetii gyermekek (Jegyzéi értesités
utdn) hdtrénycssokkentése, szocidlis hdlé miikodtetése
a gyermekvédelmi felelés irdnyitdsdval

4. BELSO ELLENGRZESI TERV

A nevelési év kiemelt feladat alapjdn

intézményi értékelési rendszer milkodtetésével felkészilés a szakmai-pedagégiai ellenérzésre
(jogszabdlyi vdlto zdsig)

szakmai segitség a GyériPOK-14|

Pedagdgiai Program, Hdzirend, Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat torvényességi feliilvizsgdlata, az
Uj kétnyelvii csoportnaplé, a felvételi és mulasztdsi napld, fejlédési dokumentdcié, taniigy-igazgatdsi
dokumentdcié megfelelé vezetése

(j dolgozdk beilleszkedésének segitése szakmai és egyéb teriileteken

Intézményii szintli, egyéni és csoportos feladatok az onértékelési program alapjdn

informatikai eszkozok és médszerek haszndlataés erésitése (szakmai- ésinformdciédramlds)
informdciédramlds hatékonysdgdnak novelése az informdcids fiizet" haszndlatdval

Uj szakmai és emberi kapcsolatok épitése csoport és évodai szinten, megbeszélési lehetéségek
biztositdsa, konfliktusok megelézése

tdrgyi feltételrendszer, munkakariilmények folyamatos, tervezett javitdsa

tervezett ellendrzések megvaldsitdsa, tapasztalatok dokumentdldsa, tervezett megbeszélése az
érintettel

a kiemelt figyelmet igénylG gyermekek dif ferencidlt, szakszer(i fe jlesztése

Onértékelési programés éves terv elkészitése-partnerek igényeinek felmérése, elégedettség mérése-
Jogszabalyivdltozdsig

pdlydzatilehetdségek és szponzorok felkutatdsa

Vezetdi ellendrzés tovabbi szempontjai

munkatervi feladatok megjelenitésea csoportszintii tervezés ésa gyakorlatimegvaldsitdsa sordn
adatkezelés, iratkezelés mindennapi gyakorlatdnak feliilvizsgdlata, sziikséges korrekciék a médositott
szabdlyzatok szerint

csoportdokumentdcié vezetésének fokozott ellenérzése minden hénap utolsé csiitrtskén

SZMSZ és mellékleteinek rendbetétele,intézményi dokumentdcié feliilvizsgdlata, elkészitése
pedagdgusi munka megismerése hospitdldsok sordn folyamatosan

16
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Kiemelt ellendrzés

e csoportnaplok ellenérzése-teljeskérii

o eldjegyzési, felvételi és mulasztdsi naplok-teljeskarii

* német nyelvi nevelés, mindennapos ismétlodd kifejezések a nem nemzetiségi dolgozék kérében-
tel jeskard

e évesnevelésiés tanuldsi tervek-teljeskori

e dvodakételesgyermek 6voddba jardsdnak nyomon kévetése-teljeskarii

e gyermekek fejlédését nyomon kavetd dokumentumok-teljeskord

e gyermekbalesetek megelézése-teljeskori

e BTM, SNI gyermekek elldtdsa-teljeskari

e gyermekvédelmi tevékenység, dokumentdcid, , 6vodapedagégusok-tel jeskar(

e sziilskkel valé kapcsolattartds, dokumentdldsa, innepségek - teljeskarii

* munkaidé betartdsa, munkafegyelem-minden dolgozé-tel jeskorii

e mindségfe jlesztés-teljeskori

5. INTEZMENYVEZETO ELLENGRZO Es ERTEKELO TEVEKENYSEGE

megfigyelés szeptember-oktéber | szébeli
csoportldtogatds megerdsités, korrekcid
nevelés-fejlesztés | neveltségiszint hdrom havonta szaobeli, irdsos a
folyamata, tartalma | megfigyelés minden csoportnapléban
~ . i dokumentumelemzés 6vodapedagégus
csoportlatogatds
| sziilsi munkaterv szerint és | szébeli
nevelGtestiileti sziikség esetén Jegyzékaonyv
e i S | csoportlatogatds minden érintett
‘évestervek dokumentumelemzés oktéber igényfelmérés
6vodapedagdgusok egyeztetés
logopédus megbeszélés
R el véddné megerdsités, javitds
csoportnaplék dokumentumelemzés havonta irdsos
évodapedagdgusok- | megbeszélés
hénap utolsé | megerdsités, javitds
i e csitortoke
felvételi és mulasztdsi | dokumentumelemzés havonta megbeszélés
napléok torvényesség évodapedagdgusok- | korrekcié
hénap utolsé
csiitortoke
fejlédésinaplék dokumentumelemzés félévente megbeszélés
évodapedagdgusok megerdsités, javitds
munkaidé, jelenlétiiv havonta munkaidé nyilvdntarté lap
munkafegyelem kotott munkaidé | minden dolgozé egyeztetés
felhaszndldsa, kotelezé
éraszdm kihaszndldsa
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gyermekvédelmi

kedvezmények

fél évente

megbeszélés

tevékenységek esetmegbeszélések minden egyeztetés
csalddsegités 6vodapedagdgus irdsos
dokumentumelemzés
sziil6kkel valé | fogadé éra alkalmanként megbeszélés
kapcsolattartds sziildiértekezlet megfigyelés
munkadélutdn dokumentumelemzés
rendezvény, iinnep konfliktus kezelés
csoportldtogatds
hagyomdny dpolds, | naptdri iinnepekhez, jeles | éves munkaterv | szébeliértékelés
iinnepek napokhoz kapcsoléds, helyi | szerint beszdmolé
hagyomadnyok minden
svdb szokdsok | 6vodapedagégus

megjelenitése a csoport
életében

mesélés-verselés

szervezett tevékenység
sordn, a mindennapi élet
sordn, iinnepeken
nemzetiségi
haszndlata

nyelv

alaklomszerii
minden
6vodapedagégus

csoportos értékels
beszélgetés
6vodapedagégusi

megbeszélés
neveldtestiileti értekezlet

ének, zene, énekes jdték,

hangszerek alkalmazdsa

alkalomszertii,

neveldtestiileti értekezlet

gyermektdnc korjdtékok, tdncok évodapedagdgusok egyéni értékels

zenehallgatds beszélgetés

éves terv, heti terv

elemzések

német nyelvi nevelés

megvaldsitdsa
jarék csoportldtogatds alkalomszerii szébeliértékelés

6vodapedagdgusok irdsos beszdmolé

munka Jellegli | él6sarok megfigyelése alkalomszerii szébeliértékelés
tevékenység kerti munka megfigyelése | minden dolgozé irdsos beszdmolé

naposi munka oktdbertél

egyéb munka jellegii

megfigyelések
téritéses és | katolikus hittan hdromhavonta szébeli
téritésmentes néptdnc foglalkozdsokat elégedettségmérés
szolgdltatdsok vezeték
baleset megelézés, kerti | dokumentumelemzés oktéber, janudr, | szébeli, megbeszélés
Jjdtékok megfigyelés dprilis,  augusztus,

szemlék

alkalomszer(ien

eli. vizsgdlatok

eii. vizsgdlatok hatdridére,
dokumentumelemzés

fél évente

széban

tovdbbképzés tovdbbképzésiterv szeptember, évesértékelés
beiskoldzdsiterv februdr, jdnius tapasztalatok dtaddsakor
irdsos beszdamoléok minden résztvevé
alkalmazds a
gyakorlatban(megfigyelés)

pedagdgus életpdlya | megfigyelés Kntv, 326/2013 | irdsos anyagok,

modell bevezetése (VIII.30.) megbeszélés
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(tanfeliigyelet, portfélio készités | Kormdnyrendelet és | értekezletek
mindsités) -jogszabdlyi | segitése médositdsa szerint
vdltozdsig tervezettegyénicélkitizé
ésértékeld beszélgetések
hdzi tapasztalatcsere
tisztasdg szemlék itemtervszerint irdsos
technikai dolgozdk megbeszélés
beiratkozds torvényesség dprilis, mdjus, irdsos
ovi tdjékoztats megbeszélés
eld jegyzésinaplé egyeztetés
fellebbezések elbirdldsa
iskolaérettség sziiléi értekezlet Jjanudr-dprilis irdsos
vizsgdlatok Ped. Szakszolg. | egyeztetés
szakvélemény munkatdrsai megbeszélés

beiratkozds

kiemelt figyelmet igénylé

BTM, SNI gyermekek

félévente

irdsos

gyermekek differencialt egyéni | 6vodapedagdgusok megbeszélés
fejlesztés logopédus és
logopédia fejleszté pedagégus

eszkozok kotelez6 eszkozok és | oktdber, mdjus irdsos

felszerelések
beruhdzds, feldjitds

dprilis-augusztus
vége

megbeszélés

karbantartds
dllagmegévis min team
v ; | beszerzések terve minden dolgozé
pedagdgiai munkdt segité | megfigyelés alkalomszer(ien értékeldbeszélgetés
alkalmazott munkdja, médositott munkakéri | november irdsos
technikai dolgozok | leirds

munkdja

feleldsségek
vdllalt plusz feladatok

egyéni célmeghatdrozds-
fejleszté és értékels
beszélgetésekkel
kapcsolatok kiilsé munkaterv szerint szébeli
belsé irdsos

igényfelmérés,
elégedettségmérés

baleset és munkavédelem

bejdrdsok,szemlék

oktatdsok

munkaruha, védéruha
munkahelyi kockdzat
felmérés

dokumentum, jegyzdkanyv
elemzés

évente
minden dolgo zé

irdsos
értekezleten
javitds, megerdésités

munkamegosztds

feladatmegosztds
alkalmi munkacsoportok
delegdlt feladatok és a

vdllalt feladat

folyamatos
minden dolgozé

szébeli
irdsbeli beszdmoldban
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elvégzésének
visszacsatoldsa
megfigyelés
beszélgetés

informdciddramlds

minden szinten
hagyomdnyos
elektronikus dton

folyamatos
felelésok
minden dolgozé

szébeli
irasbeli beszdmoléban

informatikai  eszkozok | nevelé-fejleszts félévente szébeli
haszndlata tevékenységekben nevelétestiilet irdsbeli beszdmoldban
pedagdgiai
adminisztrdciéban
adminisztrdciéban
szabadsdg nyilvdntartdsa minden dolgozé széban
Jogszeriikiaddsa
dokumentumelemzés
személyi anyagok, | alk.alapnyilvdntartds oktéber-november | sziikség esetén pétlds,
munkakari leirdsok erkalcsibizonyitvdny janudr korrekcio
diploma mdsolatok dprilis
besorolasok,atsoroldsok
szakmaigyakorlatiidd
képzések  igazoldsdnak
mdsolata
havi zdrdsok vdltozdsjelentés, havonta
védltozébér jelentés,
bérszdamfejtés, kaltségek
elszdmoldsa
KIR
étkezés téritési dijak 3 havonta széban, sziikség esetén
kedvezmények pedagdgiai javitds, korrekcié
normativaigénylés asszisztens irdsban, sziilkség esetén
dokumentumelemzés gyermekvédelmi Jjavitds, korrekcié
egyeztetés, felelés
osszehasonlitds
koltségvetés tervezés november- janudr széban, sziikség esetén
felhaszndlds havonta irdsban
leltdrozds, sele jtezés csoportleltdr minden dolgo zé irdsban
foglalkozdsi eszkozok | felelsség szerint
leltdr leltdrozdsibizottsdg
leltdrinyilvantartds selejtezés janiusban
selejtezési javaslat
jegyzdkanyvek
statisztika, torzskonyv | dokumentunvezetés okt.1 egyeztetés
elektronikus okt.15 modositds
adatszolgdltatds Junius irdsban
egyeztetés
szabdlyzatok Minden évodai | 2024-2025.08-31-ig | irdsban

dokumentumaktualizdldsa,
elkészitése

értekezleten
torvényesség, médositds
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6. INTEZMENYI BELSO ELLENORZESBEN RESZT VESZNEK

» igazgato
» dvodapedagdgus

Belsd hospitdldsi rend megszervezése segitségnydijtas céljabdl.

Az ellenérzés sordn az évodapedagégust két érdban 8,00-10,00 éra kozott (a
napirend szerinti tevékenységben) ldtogatja meg az ellendrzést végzé. Az
ellenérzés pontos idépontjarél 10 nappal megelézéen tdjékoztatdst kap az
6vodapedagdgus.
Az ellendrzés dokumentumai:

e dvodapedagdgus értékeld lap

e jegyzdkonyv

e tevékenység/foglalkozds terv

e csoportnapld
Az ellendrzés soran haszndlt médszerek:

e dokumentumelemzés

e megfigyelés

e interjd

o kérdéiv

2022/2023. nevelési év csoportnaplé és | évodavezets/ augusztus 31.

mulasztdsi  naplé lezdrdsa, igazoldsok | el6zé

csatoldsa

KIR-4j gyermekek felvitele, oktatdsi | igazgaté 09.07.
azonosito igénylése-aktualizdlds

(alkalmazott, gyermek)

Ovodai torzskonyv megnyitdsa és a benne | igazgaté 09.07

lévé adatok aktualizdldsa
Sziilsi értekezletek megtartdsa, sziilék | 6vodapedagdgusok | 09.10-ig
tdjékoztatdsa  (irdsbeli  nyilatkozatok
beszerzése: GDPR, utazds, egyéb).

Intézmény szolgdltatdsainak | 6vodapedagdgusok | 10.15
szdmbavétele, szervezése: (szdsoktatds,
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hitoktatds, kiilsé

szolgdltatok.

gyermekvédelem,

ismertetése, megkiildése a fenntarténak
(vezetdi ellenérzések litemezése,

Befogadds-visszaszokds a csoportokban igazgaté oktdber-
november

Etkezési téritési dijkedvezmények igazgaté szeptember 30.
februdr 28.

Csoportszokdsok kialakitdsa dvodapedagdgusok | oktéber

Nevelési terv megvaldsuldsa november
februdr

l-es fipusd diabétesszel él6 gyermekek | igazgatd december 31.

specidlis elldtdsdra irdnyuls eljdrdsrend

kialakitdsa és beépitése az SZMSZ-be.

Az Nkt. 25. § mddositdsa szerint a |igazgatd folyamatos

koznevelési intézménynek biztositania kell

a fokozott kockdzat allergids betegséggel

diagnosztizalt gyermekek, tanulék

egészségének megérzésére  forditott

fokozott figyelmet

Taniigy-igazgatdsi dokumentumok | igazgatd szeptember 15-

ellenérzése havi  rendszerességgel, 161 folyamatosan

2023/24. nevelési év  csoportnapldk, minden  hdnap

mulasztdsi naplék utolsé
csitortokén kell
az irodai gépen
készen lennie

Szeptember  1-janudr  18.  kozotti | vodapedagdgusok | november vége

idészakban vizsgdlt tankoteles  kord

SNI/BTMN gyermek tovdbbi egy évig

évoddban maraddsdnak rogzitése a KIR-

ben (februdr kozepéig) a szakéritdi

vélemény alapjdn - amennyiben erre

vonatkozé  javaslatot  tartalmaz a

szakszolgdlati vélemény.

Statisztika elkészitése igazgaté oktober 1-15

KIR kozzétételi lista frissitése. igazgato oktdber 16.

Fejlédés nyomon kovetése, fejlesztési | dvodapedagdgusok | oktéber 30,

tervek megvaldsuldsdnak nyomon Janudr 30, mdjus

kovetése/ellendrzése 31, augusztus 31.

Az  éves munkaterv elkészitése, | igazgaté oktdber 15.
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feladatok, feleldsok, mérések,
kapcsolattartds kiilsé és belsé
szolgdltatékkal, nevelési év rendje,

rogramok és felelésak stb.).

oktéber 30.

Tovdbbképzési  program  dttekintése, | igazgatd

mdédositdsa, megszerzett tandsitvdnyok

személyes szakmai anyagban térténé

iktatdsa.

Munkakori leirdsok aktualizdldsa, | igazgaté oktdber 30.

ellenérzése

A dolgozék munkaidé beosztdsdnak, | igazgatd hénap utolsé

nyilvdntartdsdnak ellenérzése csiitortokén

A dolgozdk eii kiskonyvének érvényességi | igazgatd fél évente

ellenérzése, munkaruha nyilvdntartds, kulcs

nyilvdntartds,

Befizetések ellenérzése igazgatd, kovetkezé ho 15-

étkezési napldk hé végi ellendrzése és | gazdasdgi vezets | ig

egyeztetése, kedvezményes  étkezdk 3 havonta

ellenérzése

Kotott munkaidd felhaszndldsdnak | igazgaté havonta

ellenérzése

Tisztasdg ellenérzés ovodapedagégusok | havonta,
jdrvanyok
alkalmaval

A dajka  munkaidé  beosztdsdnak | igazgaté havonta

osszevetése a jelenléti ivvel

Jubileumi jutalmak tervezése kaznevelési| igazgatd november 30.

foglalkoztatotti jutalom cimmel (szakmai

évek szdmai alapjdnl)

Dologi kiaddsok, beszerzések tervezése a | igazgatd november 30.

kovetkezd koltségvetési évre.

Koltségvetés felhaszndlds ellenérzés igazgatd, november 30.

naprakész vezetése, operativ ellenérzés

gazdasdgi vezetd | junius 15.
Balesetvédelem megjelenitése a csoportok | igazgaté oktdber 30.
irdsos dokumentdcid jdban dprilis 30.
Jétszétéri eszkozok karbantartdsa, napld | alkalmazottak 3 havonta

osszevetése a szabadsdg nyilvdntartdssal

Tovdbbképzési terv  elkészitése és| igazgatd oktdéber 30.
megvaldsuldsdnak ellenérzése mdrcius 31.
Szabadsdgok kiirdsdnak naprakészsége, | igazgaté oktober 15

februdr 15.
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Junius 30.
Szabadsdgok kiaddsdnak jogszer(isége igazgaté februdr 25.

augusztus 31.
Személyi anyagok dllapota  (adatlap, | igazgatd november 30.
szakmai onéletrajz, kinevezések, februdr 28.
dtsoroldsok, alkalmazotti nyilvdntartds) junius 30.

A szilsi  tdjékoztatds  sordn  a | dvodapedagdgusok | november 30.
tankoteleskord gyermekek iskolahalasztdsi
szdndékdnak  felmérése, és  sziilék
tdjékoztatdsa a kérelem benyljtdsdnak

menetérdl.

A gazdasdgi év lezdrdsa, esetleges | igazgatd december 10.
maradvdny felhaszndldsdnak tervezése

Iktatékonyv lezdrdsa, irattdr rendezése, | igazgatd december 31.

selejtezhetd  dokumentumok,  anyagok

megsemmisitése.

A koznevelési foglalkoztatotti | igazgatd Jjanudr 15.
Jogviszonyrdl szdlé kinevezési okmdny
dtaddsa, az illetmény megdllapitdsa.

A gazdasdgi év nyitdsa: pénziigyi helyzet | igazgatd Jjanudr
dttekintése, egyeztetés, a gazdasdgi

vezetével.

Addzdshoz  sziikséges dokumentumok | igazgaté Jjanudr
kiosztdsa

A tankotelezettség halasztdsdra irdnyuld | vodapedagdgusok | janudr 10.
kérelmek sziilg dltali benydjtdsa janudr 18-
ig (szikség esetén a pedagdgiai
Jjellemzések rendelkezésre bocsdjtdsa) az
OH részére.

Adatszolgdltatds KIR-ben az oktéber 31. - | igazgatd Jjanudr

december 31. kozott belépd gyermekekrdl

Dolgozék egyiittmikodése a kiemelt | alkalmazottak folyamatos

pedagdgiai  feladatok megvaldsuldsa

érdekében

Hdzi tapasztalatcsere lebonyolitdsa dvodapedagdgusok | oktéber
februdr

Ovoda-iskola  dtmenet, kapcsolattartds | dvodapedagdgusok | februdr

ellenérzése oktdber

Utazdsi igazolvdnyok nyomtatdsa, | igazgaté mdrcius 31.

kiosztdsa.
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terminusra vonatkozé ellenérzése.

Felvételi eljards lebonyolitdsa, beiratkozds | igazgaté mdrcius
dprilis
mdjus
Technikai dolgozdk munkdjdnak, | igazgaté november
munkafegyelmének ellenérzése marcius
mdjus
augusztus
Udvari  jdtékeszkozok  karbantartdsa, | igazgatd mdrcius
felkésziilés a ,tartalmas” udvari életre.
Ovodai  beiratkozdsok  (04.20.-05.20. igazgaté
kozatt, idépontjdt a fenntarté hatdrozza
meg). Belépé G gyermekek Gvodai
Jogviszony létrehozdsa (KIR-ben)
Szirdprdbaszer helyiségleltdrak | igazgaté november 30.
ellenérzése, beszerzések o6sszevetése a februdr 28.
helyiség leltdrral mdjus 31.
augusztus 31.
Az dJvoddba felvételt nyert gyerekek | igazgatd a beiratkozdst
sziileinek értesitése,- hatdrozat az dvodai kovetd 30 nap
felvételrdl
Az egyéni fejlesztési tervek mdsodik |igazgatd mdjus 31.

Félévi, év végi beszdmolé készitése az

az ellenérzésben

februadr 15.

ellendrzések alatt tapasztalt | részt vevik mdjus 31.

szabdlytalansdgokrél, szabdlyossdgokrdl

A nydri idészakra vonatkozé elldtdst | igazgatd mdjus 31.

igénylé gyermekek szdmdnak felmérése,

csoportalakitdas a  nydri  idészakra

vonatkozdan.

Szabadsdgoldsok véglegesitése,

jovdhagydsa

Onértékelési feladatok elvégzése | igazgats junius 30.

(intézményi).

Nydri élet megszervezése, feldjitdsi|igazgaté Juniustdl-

munkdlatok feliigyelete augusztus

KIR adatok aktualizdldsa igazgato szeptember 1-én
iskolat  kezd§
gyermekek
Jjogviszonydnak
megszlintetése
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augusztus 31

nap jdaval

7. sZULOI SZERVEZET EVES MUNKATERVE

2023.10.03 | Alakulé iilés Feladatok igazgatd
meghatdrozdsa
2023.11.10 | Mdrton nap zsiros kenyér, tea | Ovoda SZsZ
készitésben elncke
segités
2023.12. Ovodai ajdndék a | Ovoda SZsZ
kardcsony gyerekeknek tagok
2024, Féld napja iiltetés, fa jdtékok | Ovoda SZSZ
csiszoldsa, festése tagok
2024. Gyermeknap délelstt  folyamdn | Ovoda SZ5Z
rendérautd és tagok
tiizolto auto
szervezése,
csilldmtetkd,
arcfestés, karaoké
2024. Nagycsoportosok | udvar, évoda | Ovoda
blcsizdsa dekordlasa (kis és

kdzéisé’s sziil6k)

8. BIZTONSAG AZ OVODABAN, BALESETEK MEGELOZESE

folyamatos | Biztonsdgi A jatszdudvar | jatszéudvar

Jjdtszéudvaron veszélyek,
kovetendd és
elvdrt
magatartdsformdk,
jatékok
ismertetése

szabdlyok a | szabdlyai, dvodapedagdgusok
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folyamatos | Szabdlyok az | a csoportszobdban | épiilet
dvoda és egyéb évodapedagdgusok
helyiségeiben helyiségekben a
viselkedés
szabadlyai,
kovetendd és
elvdrt
magatartdsformdk
ismertetése
gyermek kozeli
modszerekkel
folyamatos | Jdtszétéri Jatszétéri Jatszéudvar
eszkozok eszkozok ovodapedagdgusok,
ellenérzése folyamatos dajka dllandé
(feliilvizsgdlat megfigyelése-napi, szemléje
alap jan) heti, havi, évi-
karbantartdsi
naplé vezetése
2023. Jatszo udvar | jatékeszkozok, Jatszéudvar
oktéber 15. | dtlathatésdgdnak, | jatszé udvar ovodapedagdgusok
utdna baleset felosztdsa
folyamatos | megeldzésének
megtervezése
folyamatos | Ovoddn kiviili | veszélyek, barhol dvodapedagdgusok
tevékenységek kovetendd és
elvdrt
magatartdsformak
2024, T(izriadé menekiilési  terv | 6voda udvar | dvodapedagégusok
dprilis szerinti  kiliritési
gyakorlat
2024 junius | kirdnduldsok veszélyek, barhol dvodapedagdgusok,
kovetendd és
elvart
magatartdsformadk

ismertetése

A karbantartdsi napldban a hidnyossdgok, feldjitandé eszkozéok rogzitése, majd
jelzés a fenntarténak irdsban. Pétldsok, javitdsok tervezése.
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szeptember
oktober
december
Jjanudr
februdr
mdrcius
dprilis
mdjus

Ovoda-Iskola

TARTALMA
Ovoda-Iskola
dtmenet
hagyomdny dpolds
német nemzetiségi
nevelés

OM 202282
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infézmények,
falu, Faluhdz

dvodapedagdgusok

folyamatos

Fenntartd

szakmai munka
torvényesség,
gazddlkodas,
mindség

hagyomdnydpolds
német nemzetiségi
nevelés

rendezvényeken
részvétel

Szabadlyzatok,
munkatervek,
beszdmoldk,
SZMSZ,
Hdzirend-
feliilvizsgdlat,
Jogszabdlykovetés,
stb.

PP,

hivatal
6voda

igazgato

ovodapedagdgusok

igazgato

havonta

Pedagdgiai
Szolgdlat

iskolaérettség,
specidlis  igény(
gyerekek

ovoda

ovodapedagdgusok

éves terv

szerint

EU
szolgdltatok

sz(irévizsgdlatok,
dllapotfelmérés,
alkalmassdgi
vizsgdlat

évoda,
rendelék

dvodapedagdgusok

folyamatos

Vdrgesztes
Kozség
Onkormdnyzata

hagyomdnydpolds
gazddlkodds

hivatal
Ovoda

ovodapedagdgusok
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egyeztetés
alatt

Kétnyelvii
évoddk

kétnyelviiség,
nemzetiségi
nevelés
hagyomdny dpolds

és

nemzetiségi
dvodapedagdgus

9. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

FARTALOM

augusztus 31.- | kedvezményes rendszeres igazgaté
szeptember 30. étkezési téritési | gyermekvédelmi
dijra feljogosits | tdmogatds, szocidlis
dokumentumok étkezési tdmogatds,
begyiijtése  az|alanyi jogon jdré
érintett kedvezmény
sziil6ktd|
oktdber 15. oktéberi tanuldi adatlap igazgatd,
statisztikai dvodapedagdgus
adatok gy(ijtése,
elemzése
oktdber 30. gyermekvédelmi | feljegyzések 6vodapedagdgusok
szempontbdl készitése,
veszélyeztetett, | dokumentdldsa
hétrdnyos csoportnapléban,
helyzet( és | folyamatos  nyomon
nehezen kovetés, Pedagdgiai
nevelhetd Szakszolgdlathoz
gyermekek, feliilvizsgdlatra
BTMN-es és SNI | kiildés
gyermekek
feltérképezése
folyamatos kapcsolatfelvétel | esetmegbeszélés
a szakszolgdlati ovodapedagdgusok
feladatot elldté
dolgozékkal
folyamatos igény  szerinti | sziikség szerinti
részvétel a | csoportldtogatds, dvodapedagdgusok
csoport életében | hospitdlds a
csoportban,
konzultdcié
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10.

Elkészitjik 5
kotelezettségbdl adddé fejlesztések, hidnyzé helyiségek és berendezéseik.
Pedagdgiai Program hatékonysdga érdekében, a 20/2012.(VIII.31) EMMI

sziilékkel,
dvodapedagdgusokkal
februdr vdltozdsok étkezési igazgaté
felmérése kedvezmények
teriletén, szocidlis
étkezési
tdmogatdsok
feliilvizsgdlata
folyamatos statisztikai vdltozdsok igazgaté
adatvdltozds folyamatos  nyomon
nyomon kovetése | kovetése,
visszacsatolds az
dvodapedagdgusok
felé
Jjunius nevelGtestiileti éves beszdmolo
értekezleten elkészitése ovodapedagdgusok
beszdmold a
gyermekvédelmi

tevéken‘séiré’ |

TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

évre

rendelet alapjdn.

11.

HAVONTA, | FETTETVESSEG

lebontva,

leltdrozds

utdn!

EGESZSEGES ELETMODDAL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

TARTALOM

| VEDONG

RENDSZERES
SZUKSEG sZURESE sZUREs, szULOK
SZERINT TAJEKOZTATASA
FOLYAMATOS BALESETVEDELEM JATEK OVODAPEDAGOGUSOK
CSOPORTBAN,
UDVARON,
SZABALYOK
ROGZITESE

30
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OVODAI ELETTEL,
KIRANDULASSAL
VALTOZO EGESZSEGNAP EGESZSEGES OVODAPEDAGOGUSOK
ETELEK KESZITESE,
SPORT
TEVEKENYSEGEK,
sZURESEK
EGYEZTETES FOGASZATISZURES | A GYERMEKEK | FOGORVOS
ALATT FOGAINAK
ALLAPOTFELMERES
E

FELEVENTE SZAJHIGIENIA SZAJ-ES VEDONO
FOGAPOLASROL
ELOADAS A
GYEREKEKNEK
EVENTE 2 | GYERMEKEK ISKOLAERETTSEG, | GYERMEKORVOS
ALKALOMMAL, VIZSGALATA EGESZSEGVEDELEM
sZUKSEG

SZERINT

12. AZ INTEZMENY BEMUTATASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU

NYILT NaP
2024. APRILIS | Pedagégiai Felvételi szempontok, | igazgaté
ELEJE tartalmd  nyilt | t6rvényi hdttér, dvodapedagdgusok
10.00 nap Napirend - Hetirend,
OVODA Ovoda 6vodai élet bemutatdsa
bemutatdsa Kétnyelvii nevelés,
hagyomdny dpolds
Rendezvények,
tinnepek,
kapcsolattartds
2024.08. 30. Ovoda Intézmény 6voda dolgozéi
hivogaté megtekintése
Kozos program az dj,
érdeklédd sziilsknek és
gyermekeiknek

[—
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.Lisst die Kinder singen!
Léasst die Vogel ziehen,
ldsst die Blumen blih'n,

ldsst die Baume Friichte tragen,
rot und gelb und griin/
Léasst der Ewigkeit
noch ein bisschen Zeit,
ldsst die Tage Zukunft werden
und Vergangenheit.

Lasst den Wolken ihre Freiheit,
ldsst den Steinen ihr Gewicht,
ldsst das Licht die Nacht durchdringen
und ldsst die Kinder singen.”

AZ EVES MUNKATERVET KESZITETTE:

Vérgesztes, 2023.09.23.

p.h.
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13. LEGITIMACIOS ZARADEK

A VARGESZTESI NEMET NEMZETISEGI OVODA 2023/2024. NEVELEST EV MUNKATERVET
A FENNTARTO MEGISMERTE ES JOVAHAGY TA.
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A VARGESZTESI NEMET NEMZETISEGI OVODA NEVELOTESTULETE.... 100...... %-05

ARANYBAN A 2023/2024. NEVELESIEV MUNKATERVET ELFOGADTA.

\
j ]
.......... o LﬁCvMJ"
OVODAPEDAGOGUS

VARGESZTES, 2023.10.01.
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MELLEKLET

Ovodapedagdgusaink feladata, hogy maximdlisan biztositsdk a gyermekek alapvetd
sziikségletét, az érzelmi biztonsdgot. Ugy szervezik az évodai kérnyezetet -
személyi- és tdrgyi feltételrendszert -, hogy az hatdsrendszerével elésegitse
minden gyermekiink szdmdra az optimdlis fejlédési folyamatot. Az dltaldnos
elvdrdsok koziil - tolerancia, nyitottsdg; elfogadd, segité, tdmogaté attitiid,
szeretetteljesség, kovetkezetesség - kiemelten fontosak.

Az évodapedagdgusaink nevel-fejleszté munkdjuk sordn mindig figyelembe veszik
a gyerekek egyéni képességeit, tehetségét, fejlddési iitemét, szociokulturdlis
hdtterét. Segitjilk Gket tehetségiik kibontakoztatdsdban, valamint hdtrdnyos
helyzetiikbél vald felzdrkéztatdsban. Az integrdlt gyermekek nevelése sordn
biztositjuk az 6nazonossdg megérzését, dpoldsdt, erdsitését, az interkulturdlis
nevelésen alapuld integrdcid lehetdségét, az emberi jogok és alapvetd szabadsdgok
védelmét.

Célunk a gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi
Jjogainak érvényesitése. Hatrdnykompenzdldssal az esélyegyenléség biztositdsa, az
eltéré szocidlis és kulturdlis kérnyezetbdl érkezd gyermekek szdmdra.

Az ovodapedagogusok feladatai:
- A gyermekek szocidlis, szociokulturdlis hdtterének megismerése.
- Sziikség szerint kornyezettanulmdny végzése csalddldtogatds alkalmdval.

- Hdtrdnyos, halmozottan hdtrdnyos helyzet(i és veszélyeztett helyzet jelzése a
gyermekvédelmi felelésnek.

- A hdétrdnyos, halmozottan hdtrdnyos helyzetben |évé gyermekek differencidlt
nevelése, fejlesztése.

- A rendszeres dvoddba jdrds figyelemmel kisérése, sziikség esetén a hidnyzds
jelzése a gyermekvédelmi felelgsnek.

Gyermekvédelmi felelés feladatai:
- Osszehangolja a gyermekvédelmi tevékenységet az évoddban.

- Gyermekvédelmi munkatervet készit, megjelslve a konkrét tevékenységeket a
feleléssel egyiitt.
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-Nyilvdntartja a hdtrdnyos és a halmozottan hdtrdnyos helyzet(, veszélyeztetett
gyermekeket, feljegyzi az intézkedéseket, eredményeket. Ellenérzi a
nyilvdntartdsba vétel, ill. megsziintetés okait.

- Sziikség szerint igénybe veszia csalddgondozd, a védénd segitségét.

- Elésegiti az 6vonék tdjékozédd  tevékenységét, sziikség szerint
csalddldtogatdson is rész vesz.

- Javaslatokat tesz a kiilonbozd segélyezési formdkra, ha sziikséges segit a
kornyezettanulmdny elkészitésében.

- Részt vesz esetmegbeszéléseken, kapcsolatot tart a Gyermekjéléti Szolgdlattal,
a gyermekvédelmi munka intézményszint(i ellenérzésében, értékelésében. Az
dvodavezetd feladatai:

- A gyermekvédelmi tevékenységhez a feltételek biztositdsa: gyermekvédelmi
felelés megbizdsa; feladatok, kompetencidk nevelétestiileti szinten.

- Bizalomelv(i kapcsolat kiépitése a csalddokkal.

- A torvények és rendeletek naprakész ismerete, a munka hozzdigazitdsa. -
Veszélyeztetettség esetén a Gyermekjéléti Szolgdlat tdjékoztatdsa.

- Etkezési kedvezmények meghatdrozdsa a torvényi jogszabdlyoknak és az
onkormdnyzati rendeleteknek megfeleléen. Ezek dokumentdldsa.

- Ovoddztatdsi tdmogatdssal kapcsolatos feladatok elldtdsa.

A sziilokkel kapcsolatos feladatok: - A csaldd a szocializdcié els§ szintere, ezért
erdsitsiik csalddi nevelést.

- A sziilok gyermekiik irdnti feleldsségérzetének kialakitdsdra, megtartdsdra
toreksziink.

- Személyes kapcsolat alakitunk ki a sziilékkel.

- Beszoktatds alatt, anamnézis felvétele, gyermekvédelmi adatlapok kitsltetése a
sziilokkel.

- Folyamatos, segité egyiittmiikodés, gyermekiik elfogaddsdnak segitése, bdtorits
nevelésre 6sztonzés.

- Folyamatos csalddldtogatds probléma esetén.

- A csalddok szocidlis, nyelvi tudds kiilonbségeibél adédé hdtrdnyok
kompenzdldsdra toreksziink.

35



Vérgesztesi Német Nemzetiségi Ovoda OM 202282

st S SR e e e e e R T T e I T T ]
- A sziil6ket szakszer(ien segitjiik a gyermeknevelésben.
- A gyermeknevelés szakmai tdmaszrendszerének kiépitésére toreksziink.

- Fejlesztési tandcsok a sajdtos nevelési igény(i gyermekekkel valé foglalkozdshoz
(sziiléi igény esetén).

! i i Bl
2023.09.20. igazgaté
2023.09.27. igazgaté
2023.10.03.

2023.10.15. igazgato
2023.10.01. igazgatd

ovodapedagdgus

2023.10.15. igazgatd
folyamatos ovodapedagdgusok
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sziikség szerint | 6vodapedagdgusok

figyelemmel

havonta ovodapedagdgusok

sziikség szerint | 6vodapedagdgusok

sziikség szerint | igazgaté

2024.02. igazgatd
ovodapedagdgus

folyamatos igazgaté
ovodapedagdgus
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202312,

ovodapedagdgusok

sziikség szerint

igazgaté

sziikség szerint

igazgaté

2024.06.30.

igazgaté

Vargesztes, 2023.09.20.
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